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RIGULAUIN CRGANIZACISTY

Urzgqdu dielalzdago m Jteorachowicach,

38¢ piarwsza - ogdlna.

sromnig oraca Ursdu ddadsirdeco,

§ 1
« “Tacy Urzgdu dlajskiezo zwanego dalaj "Urzidem™ “ierije
2razydent Miasta przy pomocy smoich zas$ipecéw 1 Seiretarza Jrs.:du.
2. ?razydent zasewmia w szcsagdlinodci:

a/ situteczne wypeimianie zadad orzanizatorsliich w stosuainu do
wydciazdéw , 3egnozdw, refaratdéw lub stanowisk aamcdzialnyen
obazugulgeych odywatell,

b/ inspiruje przedaigwzigcia scozaczne 1 gospodarceze 3 wyikorsyala-
niam inicjaty>» lokalnych miasta,

¢/ utrzymije wigZ 3e sporaczeratwem 1 atozownle do poirzaen 3a3izsa
opinii organizacji oraz srodowlisk mie]sizich,

d/ rozpatrule skamgil od spoXsczeraima na dzlaZalnedd Urzadu L iznye

podleg*ych Jednos%aek.

3. ¥ zakresie organizacjl rpracy w Jre dzias

a/ sgrawmuje nadzdr nad nalelytyn i teralaowyn zaZatvianienm apraw
obymatell,

v/ organizuje system kontroll wykonywanej przesz Urzad,

¢/ jako zwierachniic suibowy pracowmikdw Urzgdu realizuje
dobér kadr i dokonuje oceny kmalifiiacyine] pracownikdw,

4. 7 zakresie wykonywania zadai wobeo zak¥adéw komunalaych 1
jednostek organizacyjnych gminy:

a/ stosuje priewidsiane prawem érodii oddzialywania 1 nadsoru,
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b/ sprawujle onirolqy L egsekwiia mealizaciq mmioskiw Poxonslnych,

e/ wspdzdsia¥a 3 orgzanami zwioskowymi 1 sanorzadowymi.

o 2a3%encw

[

xlazuda pracg Urzedu na .podatawia upowalinied 2rgzydenia,
Iompetencje o Xierowaniu przez Prezydenta praca Urz:du stosule sl
odpowiadnio do funkc)li wylonawezo-zarzadzajacych Ticenrazydentiw
w 3wiasku 3 u&zialom upomainienienm,

§3
Sek=starz Ursednu,
1. 7 ramach ogdlnych zadad Jelkratars Urzadus

a/ orzanizuje prawidiowy obisg informacji 1 obslugq interesaniiw
w Urzedzise, |

b/ zapewnia obalugq organizacyjna wydordw i referendun,

e/ organizuje kontaksy FPrezydenta Miasta 3 przedstawicielaml
innych drodowisk,

d/ reprezentuje Presydenta w ramach udziaslanych upowainied staXych’
1ud dorafnych, ‘
e/ wykornje zadania wynikajace 3 prac Zarzqdu Gminy, ktérego jest

uczestnikien,

2/ prowadzi ewidenc]jq samorzadowych akidw prawnych.

2, SzczegéZowe zadania 3ekretarsa Urzgdu wyniknja 3 kompetencji
nalesacych do ¥ydziaim Organizacyjnegn, jezell Jest jego kierow
nikien, ‘

Caqdd druga.
3akres osynnodci, uprawnied i odpowiedzialno edngstek

gknnawogcg Ursedu,
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1. Tydziazanmi, zespolicmd, 1ud szamedzlslngni sofaratani, Xiamia
naczelaicy aldo deromicy odpowizdaialnl przed Zrezydentom 3a ‘
nraladyta organizacig pracy i sxrawme wykonywanis 3adad 3amorscdowgch
ora3 3laconych lud powiarzonych nr3es adainistracis =zadowr. ‘
Caody %te d=iaZaja » granisach 2 upominienia Trezylenta wydzla
orsacznonia adninist>acyjne,

2. Jaczelnicy i kierownicy w Urzzdsie sy odpowladszialni w szezegdl
208¢i za: '
a/ nalezyty orgzanizaciq pracy podlegych im jednostek orzanizacyi-

aysk Urzidu 1 szrawmme wykony-wanls ezynnodcl ompetencyingcn,

b/ DeZpodradni nadssr nad wyionywaniam obowizzikdw przes podl og"ych
sracomnikéw oraz za priesirceganis priez nich dyscyoliny pracy,’

o/ wtasciwy dobér pracowmnikiéw oraz podnoszenio przaz aich poziomu
kmalifikxacii zawodowych,

d/ udgielanie stosownych informacji dla obywateli w raldach P02y inow
wania skarz i wnioskdww oraz dla podleglych pracowniiiw w cal>esi:

obowigsujacych przepiaswe prammych.
§ 5.

Zastqpey naczelinikéw lub *iarownikdéw wykonuja zadania w rama ch
komno sencji wyznaczonych praez bezpodrednich przeoZonyoh.
Yos anowienie $o0 stosuje sig do upowalnionych 3agtdredéw dorainych.

§ 6.
Referaty wydziaXowe, prowadsy kierowniocy tychfe referatdw
odpowiedzialni prsed naczelnikiem lub jego zastqpcq 33 naleiyta
organizacjq pracy oraz prawidowe wykonywanie zadad,

Kierownik referatu wydzlazowego odpowiedzialny Jest rdnie:i g8
saposnawanie podlegiych pracownikéw s obowigsujaoyni prnp:uani

o




rammyal » 3-ravach nalasacych do refarau.,

§ 7.

Eracownicy ¥yanaczenl na sanodzlislne 3tanowialm ponocsza proad
2rezjdenten odjowizdsiainodd 3a dokladna 3rajomodd crzepisdw jyram
obuwiazujacych w powiexzzonych im dziaZach Sracy, 3a wiadoiwe
stosowanle prsepisdw prawa materlialaego, procedury oraz insirikeji
fancelaryjnej. Ponoszy nadto odpowiedzialnodd za zazatwianie spraw
3godnie 3 wyzogami dane] wiedzy, kidra resrezeniuig.

§ 8.

Jaeszelnicy 1 ierommicy agodnie 3 wewnqtrznymi voirzetami organi-
3acyinynl moga W podlegxych im wydziazach, zescoach lud refaradach
tworzydé podzespoily 3 pracomikdw o podobnych lud uzupexniajacych si:z
3alcesach ozyanodel, kitdre to podzaespoly nie stanowiy trwaiych
alomentdéw struktury organizacyjne] Urzsdu.

§ 9.

Doraznej nowelizacji regulaminu wskutek zmian lub uzupeinien
organizacyjnych Urzedu moze dokonac zarzad /AN , jezeli
taka potrzeba wyniknie z przejmoowania od administracji rzadoweJ

dalszych zadari lub zachodzgcego procesu legislacyJjnego
w Farlamencie lub Rzadzie albo z innych szczegdlnych uwarunkowan..

Dorazna nowelizacja Regulaminu podlega akceptacjl na najblizszej

gesji Rady Miejskiej.
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§ 10.

W sklad Urzgdu wchodzg nastzpujqce komdrki organizacyjne:

Wydzial Finansowy

Wydziat Komunikacii

Wydzial Ochrony Srodowiska

Wydzial Organizacyjny

Wydéial Oswiaty, Kultury i Rekreacji
Wydzial Rolnictwa, Geodezji i Architektury
Wydzial Spraw Obywatelskich

Wydzial Technicznv « Inwestycygny
Wydzial Zdrowia

Urzad Stanu Cywilnego

MieJski Osrodek Fomocy Spoteczne]
Zespbl d/s Kontroli

Referat d/s Dzialalnosci Gospodarcze]
Referat Obrony CywilneJ

Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego Urzgdu.

66




1.
2.

§ 1.

W Urz:dzie tworzy sig nastgpujgce stanowiska kierownicze:

Sekretarz

Urzgdu

Skarbnikx Miasta peinijcy Jednoczesnie funkcJj¢ kierownika

Wydzialu Finansowego

Naczelnik Wydzialu Komunikacji

Naczelnik

Wydzialu

Ochrony Srodowiska

Naczelnik Wydzialu Organizacyjinego /Sekretarz Urzgdu lub

inna osoba/

Naczelnik
Naczelnik

Naczelnik

Naczelnik
llaczelnik
Kierownik
Kierownik

Kierownik

' Kierownik

Kierownik

Wydziazu
Wydziazu
Wydziaiu
Wydziazu
Wydziaiu

Cswiaty, Kultury i Rekreacji
Rolnictwa, Geodezji i Architektury
Spraw Obywatelskich

Techniczno - InwestycyJjnego

Zdrowia

Urzgdu Stanu Cywilnégo oraz zastypca

/dyrektor/ Miejskiego OSrodka Pomocy Spoieczne]

Zespolu d/s Kontroli

Releratu

d/s Dzialalnosci Gospodarczej

Referatu Obrony Cywilnej

Radca Frawny Urzgdu,
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Do zadaid Wydziaiu Finansowezo w slktad ktdrego wehodzy:

referat ds., podatiow i opiat
referat ds. ksicgowodci budzetowej
referat ds.iisiegowoseci podatkowej
nalezysg

F¥ymiar podatkéw i opzat

Planowanie budzetowe

Obstugza kasowa 1 ksiegowa budzetu

Obstuga finansowa Urzedu

Realizacja naleznosci wynikajgecych z uckhwai Rady, aktdw
wykonawczych Zarzadu, prawomocnych decyzji administracyjnych
wydanych w ramach dziatalnosci Urzedu liiasta oraz z prawomoc-
nych orzeczei sadowych,

Wydawanle zaswiadczern o stanie majatkowym, udzielanie niezbeail-
nych inforzmacji dla ustalenia okolicznosci z zakresu ubezpie-
czenia spolecznego rolnilkow oraz innych organdw,

o

3 13.

Do zadaﬁ ¥ydzialu KXomunikacji nalezy:

wydawanie opinii w sprawié zaliczenia drdg do kategorii drog
gminnych, lokxalnych miejskich, wojewodzkiech,

Zaliczanie odcinka drogi krajowej, wojewodzkiej, gminnej lub
lokalnej niejskiej pozostaltego po zbudowaniu obwodnicy miejscc
wosci lub do odpowiedniej ikategorii drdg w zaleznoseci od jego
Jgomunikacy jnego znaczenia,

Dokonywanie rejestracji pojazdow,

Dopuszczanie do ruchu na drogach motorowerodw,
Przyjmowanie od wtascicieli pojazddw zawiadomien o nabyeciu
ludb zbyciu pojazdu,

Wycofywanie z ruchu pojazdow,

Jydawanie uprawnie:n do kierowania pojazdami oraz wzywanie

kierujacych do poddania si¢ badaniom sprawnosci fizycznej i

psychicznej w przypadku zastrzezen co do stanu zdrowia lub
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11,

12,

13,

14,

17,

d1la sp»rawvdzenia iwalifikacjii.

Zatrzyaywaaie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowyai,

rowerani i pojazdami zaprezggowynmi.

Cofarie i przywracanie uprawniei do kierowania nojazdami

silnikowymi, rowerami i pojazdami zaprzggowyni,

Zarzadzanie, W porozumieniua z Vvdzialtem Ochrony Srodowiska
usunizecia zadrzewienia pogarszajacego widocznoscé sygnalow

i pociggow,

Dfreslanie, w porozumieniu z wydziaiem Wolnictwa, Geodexji
i Architektury, wysokosSci odszkodowania za ustanowienie
nrzeciwpozarowych pasow ochronnych, ustawiania zasion odsniez

nych, zakladanie Zywoplotow,

JUstalanie udziaiu jednostelk gospodarki uspolecznionej w
kosztach budowy, moderrizacji, utrzymaniu i ochronie drosgi
zaktadowej # przypadku gdy droga zaktadowa stanowi dojazd
do wigcej niz jednej jednostki a jednostki te nie ustality
tego udzialu w drodze porozumienia,

Ustalanie rodzajow inwestycji i robdt zwigzanych 2z utrzymanie
i modernizacja drdog lokalnych miejskich oraz zarzgdzanie
siecig tych drég.

Wskazywanie i uzgadnianie lokalizacji przystankdw autobusowye
parkingéw oraz oznakowania drdég lokalnych miejskich,

Wydawanie pozwoleil na zajecie pasa drogi lokalnej miejskiej,

Wydawanie pozwoleil w porozumieniu z Wydzialem Techniczno-Inwe
stycyjnym na prowvadzenie wszelkich robdot w pasie drogowym
lub wykorzystywanie zo na prawach wylgcznosci oraz w celach
innych niz transportowe oraz dfzekanie_o przywroceniu do star
poprzedniego w razie samowolnego naruszenia pasa drogowego

lub zarezerwowanego pasa terenu,

Wydaﬁanie pozwolen na lokalizowanie w pasie drogowym urzadzer
1 obiektow nie zwigzanych z gospodarka drogowa lub potrzebam:
ruchu na drogach lokalnych miejskich.




4.

Do zadan Vvdziaitu Ochrony Srodowiska nalezv:

Kontrnla nrzestrzezania i stosowania przepisow ochirony sSrodoe-

wisika »wrzezZ jednostixi organizacyjne oraz asoby fizyczne

W zZakresie nie wyinagajacynm specjalisiycznej aparatury,

Wspdélpraca z organami administracji rzadowej w zakresie

egzzekwowania obowigzkdw spelniania wymagan ochrony sSrodowiska

przez jednostki orzanizacyjne 1 osoby fizyczne.

na rzec
Xoordynacja i prowadzenie w ramach Urzedu Miejsikiego dziatan

ochrony srodowiska,dotyczgeych:

pieleznacji zieleni miejskiej, wydawanle zezwolen na usuwanie
drzew i krzewdw, ochrony przed hatasem tecinicznym w amiescie,
ochrony wod oraz ziemi i gleby przed zanieczyszczeniami i

dezradacjg.

Wspotdziatanie z Wydzialtem Holnictwa, Geodezji 1 Architektury

w zakresie Zzagospodarowania stref ochronnych oraz lokalizacji

inwestycji szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska,

Zatwierdzanie ugéd w sprawach zmian stosunkdw wodnych na

gruntach,

Ustalanie rodzajow inwestycji i robot zwigzanych z zakresem
zadan Wydziatu, realizowanych »rzez inne wydzialy,
Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przed powodzig:

a/ orzanizowanie druzyn ratowniczych,

b/ zarzadzanie ewakuacji ludnosci z obszarodw zagrozonych
powodzig,

¢/ przyznawanie odszkodowan za straty zwiazane z ochrong
przed powakig,
§ 15.

Do zadan iWydzialu Orcanizacyjnego, w sklad ktorego wchodza:

- referat ds. ogdlno-organizacyjnych,

- referat ds, obslugi Rady Miejskiej 1 interwencji,
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v0dzéspdx ds, informacji,
dzesndt ‘administracvjno-gospodarczy, naleiy:

Zavewnisnis soyrawnej organizacji i funkcjonowania Urzedu,

-r . 3 . > T

spordynacja misdzywydziaXowego funkcjonowania Urzedu w celu
zapevnienia ovrawidZowej obs*ugi obywateli,

Fospodarowanie etatami i funduszem pXac oraz prowadzenis spraw
kadrowych, '

Tochniczno~ orzanizacyjna obs*uga Radv fiejskiej i Zarzadu,

Prowvadzenie centralnego rejestru skarg,
Czynnosci wykonawczo-nadzorcze w zakresie bhp i p.poz.,
“rovadzenie kancelarii ogdlnej i archimum Jrzedu,
“drazanie informatyki do pracy Urzadu,
Administracvjino-gospodarcue dziaXania zwiagzane z budynkiem Urzszdu
‘Hiejskiego.
§ 15.
Do zaidan Twdziatu Odwiaty,altury i Rekreacji nalezy:

“ierovanis mna ferenis zminy dziaXalnodeisa przedszkoli.
“gzekvowanie wypeiniania obowiaziu szkolnego.
Nadzorowanie dziatalnoSci bibliotek publicznych.

Trowadzenie 1 nadzorowanie dziaXIlnosci placdwek upowszechniania

kaltury.
Cehrona zrbytkdw, wykopalisk i innych débr kultury znajdujacych
sie na terenie miasta,

Jpowszechnisnie kultury <fizveznej, turystyki i wypoczyniu.

Ustalanie rodzajéw inwestycji i robdt zwigzanych 2z zadaniami
wydziatu, realizowanych przez inne wydziaty Urzedu iliasta.

§ 17.

Do =zadad Wydzia*u 2Rolnictwa, Geodezji i Architektury

I ® gkad ktdrego wchodzi referat ds. architektury
i nadzoru btudowlanego oraz podzespoxy:

- ds, nadzoru budowlanego,

- ds., planowania przestrzennego,



- ds, geodexji i ewidencji zruntow,
i

gruntami -

naleza sprawy w szczegolnoici dotyczgce:

1. w zakresie rolnictwa:

okreslania warunkow i wyigezania gruntdow rolnych i lesnych z
produkcji oraz ich rekultywacja, zdejmowania warstwy .zieni
urodcajnej, zalesiania, zadrzewiania i zakYadania uzytkow zielony
oraz wykonywania czynnosci wynikajacych z ustawy "O ubezpieczeninu
spolecznym rolnikow", zwalczania chordb roslinnych i zwierzecych,
nakazywania niszczenia zasiewdw lub nasadze:l o nieodpowiednie}
zdrowotnosci, wyznaczania lekarzy weterynarii do badania zwierzat
fzeénych i mig¢sa.

2. ¥ zakresie geodezji:

zatwierdzanie projektu podziatu nieruchomoici, ‘ewidencjli gruntow
budynkow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, rozgraniczania
nieruchomosei, realizacji zacdan panstwowej stuzby geodezyjnej

1 kartograficznej.

Ponadto sprawy:

zwigzane z nazwami ulic oraz numeracja nieruchomosci, zagospodaro
waniem wspolnot gruntowych i przekazywania gruntdéw Polskiemu
Zwiazkowl DziaXkowcow,

3, 7 zakresle gospodarkl gruntami i1 wywlaszczen nieruchomodei:

przejmowanie gruntdéw stanowigcych wiasnos$é Skarbu Paiistwa, przcka
zywanie gruntdéw gminnych Skarbowi Panstwa, zamiana gruntéw

i ich nabywanie, czynnosci zwigzane z tworzeniem zasobow gruntdw
na cele zabudowy miasta na obszarach przeznaczonych w ramach
plandw zagospodarowania przestrzennego oraz czynnosci zwigzane

z ustalaniem granic gruntow przeznaczonych pod skonecentrowane
budownictwo jednorodzinne, scalenia i podzialty na dzialki
budowlane, realizacje sprzedazy lub oddawanie w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe¢, bajem i1 uzyczenie nieruchomosdc
stanowigcych wlasnos¢ gminy, sprawy ustalania cen tych nieruchomeo
Sci, wymiaru oplat z tytulu uzytkowania wieczystego 1 zarzadu
oraz innych opkat, wartosciowanie gruntdéw, budynkdw i innych

urzgdzen oraz lokali stanowigecych mienie komunalne, realizacja
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wywiaszczania nieruchomosci zu odszkodowaniem,

4, ¥ zakresle architektury 1 planowania przestrzennegzo:

opracowywania miejscowych plandéw zagospodarowania pruestrzennego
oraz dokonywanie okresowej oceny skutkow zmian w zazospodarowania
przestrzennym, wynixajacyeh z realizacji plana miejscowego i ocen:
aktualnosci tego planu, udzielanie informacji wskazan lokaliza-
cyjnyclh: inwestyecii oraz wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacjii

inwestyve ji.
5., W zakresie prawa budowlanego:

zatwierdzanie plandw realizacyjnych, ustanawianie stref ochronnych
oraz sposobow ich zagospodarowania, udzielanie zgody na zmiany
sposobu wykorzystania terenu bez dokonania inwestycji, nakazy

i odraczania rozbiirki obiektu budowlanego, pozwolenia na budowe,
orzekanie o utracie waznosci pozwolenia, przenoszenie pozwolenia
na innego inwestora, wstrzymywanie robdt budowlanych, wydawanie
decyzji zezwalajacej na wejscie na teren sasiednich nieruchomosci
do budyniu lub lokalu w celu wykonania robdt budowlanych, wydawa-
nie pozwolen na uzytkowanie obiektdw budowlanych lub zmiane ich
sposobdw uzytkowania, sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowla-
nezo oraz techniczno-budowlanezo w zakresie uzytkowania obiektodw
budowlanych oraz zwigzane z tym wydawanie decyzji pokontrolnych,

§ 18.

Do Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy:

1, Wspdtdzialtanie z organami s$cigania i wymiaru sprawiedliwosci
w zakresie utrzymania porzadku publicznego i inicjowania
dziatan w celu eliminacji zjawisk patologii spolecznej.

2, Wspotdzialanie z organizacjami spolecznymi oraz stowarzyszenia-
mi dziatajgcymi na terenie gminy,

3. Aktualizacja rejestru wyborcow, umozliwiajgca jego wykorzystan:
do spisu wyboreéw, celem nrzeprowadzenia wyboréw na Prezydenta
R,P. oraz do Sejmu, Senatu, wiadz lokalnych i na potrzeby
referendum,
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VYspdidziatanie z orzanami wojsixowymi i administracjg rzadows
W snorawach zwigzanyech z wylonywaniex nowszechnego obowiaziu

obrony oraz wykonywanie czyanoici w tym zakresie.

dejestracja przedpoborowych, udziax w przygotowaniu poboru

i jezo przeprowadzeniu,

]

Orzekanie o koniecznosci sprawowania przez zoinierzy oraz
osoby spetniajgce zastepczo'obowiqzek stuzby wojskowe]
bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny, prowadzenia gospo-
darstwa rolnego oraz uznawanie ich za jedynych zywicieli

rodzin,

Orzekanie o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych oraz oplat
eksploatacyjnych zolnierzom i osobom spelniajgcym zastepnczo
obowigzek situzby wojsxowej uznanyl z3 jedynych zywiciell
rodzin oraz zoinierzom samotnym,

dydawanie dokumentow stwierdzajgcych tozsamosé,

Prowadzenie ewidencji ludnosci,

Udzielanie i cofanie pozwolen na przeprowadzanie zbidrek
publicznych o zasiegu gminnym,

Postepowanie w sprawach zgromadzen publicznych,

‘Jydawanie zezwolen na organizowanie zabaw publicznych,
¥ 19.

Do zadan Wydzialu Techniezno - Inwestveyjnezo,w sktad
rego wchodza:
) - referat ds. inwestycji i remontdw,
- referat ds, lokalowveh - nalezy:

Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania oraz rozbudowa systemow

inzynieryjnych w miescie,

Zapewnienie prawidlowego stanu technicznego komunalnych zasoboWw
nieszkaniowych, obiektdw uzytecznosci publicznej i obiektow
jednostek budzetowych,

Zapewnienie czystosci i porzadku w miescie.



lo,

11,

_ 14 \ :?5

2ezlizacja inwestycji 2 zaxresu ocarony s$rodowiska, zdrowia,

komunikacji, oswiaty, Xxultury 1 rekreacjii na terenie miasta.

i robdt
Koordynowanie wyionawstwa innych inwestycji/GNEﬁ;czeniu lokalny=x
oraz zapewnienie nrawidlowego przebiezu realizacji zadan w tyn

zakresie,

Wspdldziatanie z Wydziatem Zolnictwa, Geadezji i Architeitury
oraz Ochrony Srodowiska w zakresie programowania i realizacji
infrastruktuary teclinicznej zapewniajacej przyzotowanie terendw
dla budownictwa komunalnego,

Prowadzenie gospodarki lokalami mieszkalaymi /przydziatly,
zamiany, przekwaterowania, ozynsze/ i uzytkowymi bedgcymi
zasobami komunalnymi oraz:

a/ prowadzenie egzeikucji w sprawach lokalowych - eksnmisje,

b/ usuwanie skutkdéw samowoli mieszianiowej,

¢/ orzekanie o przyjeciu w zarzgd budynkdw,

d/ zapewnienie czasowego zakwaterowania osobom zwalnianym
z zaktadow karnych,

Dokonywanie remontdw, odbudowy, nadbudowy budynkdéw ze Srodkiw
pailstwowych z hipotecznym zabezpieczeniem,

Prowvadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i zarzgdzaniem
cmentarzami komunalnymi:

a/ zakladanie 1 rozszerzanie cmentarzy komunalnych,

b/ przygzotowanie decyzji o zamkni¢ciu cmentarza,

¢/ wydawanie decyzji o przeznaczeniu terenu cmentarnego na
inny cel po uplywie 40 lat od ostatniego pochdwku,

d/ sprawowanie opieki nad grobami oséb polegtvch,

Xontrola, przeprowadzanie remontdow i konserwacji oswietlenia

ulicznego,

Inwentaryzacja uzbro jenia nadziemnego i podziemnego oraz
dokonywanie orzeczen w tym zakresie,

Nadzor nad przedsigbiorstwami gospodarki komunalnej dla ktérych
orzanem zaiozyclelskim jest Prezydent,
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zdepcwia TrzyrTadizsw zaczorswania, jodejrzeria o zachcerowanlia,

2.

4.

5e

Te

8e

lo

zgondw 2a cacrsdy zalalze nasycanizst po powsigeiu o nic

wiadomoscsi,

Prowadzenie straw zwizzanych z prayousowa hospitalizac
izolacja, kosztazi srcejazdu do zaikzadu scoZecznej siusdy

zd-owla 9s6b podlegzjacrch drzyusowemu dadaniu stanu zdrowia,

Prowadzenie spraw doiyczacych funzcjonowania arptelr oftwarsych.
Jaczdr nad Izbg Wwircelwied.

Ustalanie godzin pracy placiwek szuzby zdrowia uwzzl:dnliaje

:n
KR
Q

potrzedy mielscowej ludnosci.

Podejmowanie dziaZax na rzecz organizowania placdwek ochrony

zdrowia.

Dolconywanie oceny desieprodci $wiadczed zdfowoinych dla

ludnodeci.

Sprawowanie nadzoru nad spdzdzielczyni zakXadami sthusby zérowi

i koordynowanie ich dziaXalnosci.

Vydawanie decyzji o przyznaniu uprawniend do korzystania z

dodatkowe]j powierschni mieszialnej,

.. Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem zXobkdw i innych

zak¥addw opiekuidczyche.

. Nadzdr nad Padstwowym Domem Pomocy Spozecznej.

12. Podejmowanie dziaXar na rzecz zwalczania alkoholizmu i

narkomanii.

’

13, Prowadzenie spraw zwiazanych z leczeniem odwykowym.
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Urzad 3tana Cvwilnego wykonuje czvuanosci wynikajace z:
1. Zawierania malzeistw oraz zwiazane z wyborem nazwiska matZzoniow
i dzieci zrodzonych z ualzeiistwa,

2., Powrotu malzonka rozwied.ioneszo do nazwiska noszonego nrzed
zawarciem malzeistwa,

3., UYznania dziecka albo nadania dziecku nazwiska matki,

U.S.C. nrowadzi rowniez ksiezi stanu cywilnego w sprawach
zvigzanych z rejestracjg urodze:i, malzeistw, zgondw oraz sporzadaa
odpisy aktow stanmu cywilnezo i wydaje odpisy aktow stanu cywilnege

1ub zaswiadczenia.

¥ 22,

Do zadan Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej nalezy:

- zaspoikajanie niezbegdnych potrzeb zyciowych osobom lud rodzinom
w formie: pomocy rzeczowej, Swiadczeniach pienigznych i ustugacet
prawnych oraz polegajgcych na czynnosciach opiekunczych,
zywienia, prazyznawania swiadczeidl leczniczych, umieszczania w
domu noclegowym, domu opieki spoltecznej, nokrywania kosztow
pozrzebu, uzyczania narzgdzi pracy na usamodzielnianie sie,
nrzyznawania pozyczek nie oprocentowanych, z powodu ubdstwa,

sieroctwa, bezdomnosci, potrzeby ochrony macierzynstwa, bezro-
bocia, uposledzenia fizycznego lub umysiowego, diugotrwatej
choroby, bezradnosci w sprawach opieku:iiczo - wychowaweczvch i
prowadzenia gospodarstwa dowmowego, zZwlaszcza W rodzinach
niepelnych lub wielodzietnych, alkoholizmu i narkomanii,
trudnosci w przystosowaniu sie do zycia po opuszczeniu zakladu
karnego, klgski Zywiotowej lub ekologicznej oraz wskazywanié
xandydata na opiekuna prawnego,

§ 23.

Do zadan Zespolu ds, Kontroli - wynikajgcych z ogdlnego

nadzoru Prezydenta nalezy kontrola nad dziatalnoscig jednostek
organizacyjnych gminy oraz kontrola w innym zakresie, ustalonym



Ca 1

drzez Zrezydenta a nadto Xoairola przestrzegania instruieji

-

kancelaryjnej w Urz;dzie,

§ 24,

Do zada: lQeferatu ds, Jziaalnosfeci Josnndarczej nalely

W 3zezegolnoscis

1, dwidenicja dziatalnosci gospodarczej zgodnie z obowigzujacyai
nrzepisami,

| \]

. Ckreslanie dni i godzin otwierania oraz zamvkania placdwek
handlu detalicznego, zakladdw gastronomicznych 1 zalttadéw

ustugowych dla ludnosel, '
3. Nadzdor nad targowiskami miejskimi,

4, Wspdtudzial w pracach orgzanizacy jnych dotvezgeycell przetarzsw
lokall przeznaczonych na dziatalnosé gospodarczg oraz
targowisk miejskich,

5. Gromadzenie danych o stanie miejskiego handlu, ustuz i wytwor-
czosci dla oceny poziomu lokalnej dziatalnosci w tym zaxresie,
oraz W celu organizacji wtasciwego obiegu informacji gospodar-
czej.

6, Inne kierunki dziata:d zlecone przez Zarzad,
§ 25,

Do wtasciwosci Referatu Obrony Cywilnej nalezy w szczezdl-

nosci:
1, Opracowywanie plandw, orzanizowanie szkoleii i éwiczen w
zaxresie powszechnej samoobroay.

2, Orzanizowanie 1 kierowanie przygotowaniem w zakresie ratowni-
ctwa, ndzielania pomocy poszkodowanym oraz ewakuacji ludnosci

ze stref zagrozei,

3. Zabezpieczanie materialtowo - techniczne akcji ratunkowych
oraz ewakuacji ludnoseci,

4, Zaopatrywanie zalog zakiadow i pozostalej ludnosci w indywidu-

alne Srodki ochrony przed skazeniami,




-
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35, Ustalanie zadail i Xontrolowanie stanu przygotowan w zakresie
obrony cywilnej instytucecji, przedsiebliorstw, orsanizacji
spotdzielczych i spoltecznych majacych siedsiby na terenie

miasta.

5, Prowadzenie rejestru terenowych ochotniczycih strazy »solarayen,
zak¥adowych ochotniczych stray npozarnych, sprawy zwiazane
z nadzorem i wyposazZeniem w Srodki jednostek straiyv nozaraych
podlegtych gminie i inie obowigzki gminne wynikajace z "ustawy

o ochronie nrzeciwpozarowej",
3 26.

Do zadan Samodzielnero Stahowiska Radcey Prawnezo Urzedu
€

nalezy, na podstawie "iustawy o radcach prawnych” obsltuga prawna
tady Miejskiej, Zarzadu oraz wyznaczonych wydzialow, zespoldw

lub referatsw,

-

¥y 27,

Ewentualne watpliwosci kompetencyjne wynikie na tle
niniejszego regulaminu rozstrzyga stosownie do okolicznosci

Prezydent, Zastepcy, lub caly Zarzad.



