Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr VIII/10/93 RM
z dnia 28 grudnia 1993 r.

Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego

w Starachowicach

- grudzien 1993 -
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CzeS¢ pierwsza

Ogolne zasady funkcjonowania Urzedua Miejskiego
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1. Zarzgd Miasta wykonuje uchwaty Rady Miejskiej oraz swoje zadania przy pomocy
Urzedu Miasta, zwanego dalej "Urzedem”.
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. Urzad realizuje zadania:
1) wiasne gminy wynikajgce z ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie
tervtorialnym (Dz. U. Nr 18 poz. 93) z pézniejszymi zmianami
2) zlecane przez organy administracji rzgdowej
3) wynikajgce 7 innch ustaw szczegolnych

§2

. Kierownikiem Urzedu jest Prezydent Miasta i wyKkonuje uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu a nadto Kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnvch, za wyjgtkiem ich powotywania i odwotvwania.

. Pracq Urzedu kieruje Prezyvdent przv pomeocy Viceprezvdentow i Sekretarza
Urzedu

. Prezydent Kierujgce pracy Urzedu zapewnia warunki do jego sprawnej organizacji
oraz praworzadnego i efektvwnego dziatania

+. Prezydent zapewnia w szczegolnosci:

2) skuteczne wypemmianie zadan organizatorskich w stosunku do wydziatow,
zespotow, referatow lub sianowisk samodzielnych obstugujgcveh obvwaieii.

b) inspiruje przedsigwzigeia spoteczne 1 gospodareze 7 wykotzvstaniem nicjatyw
lokalnvch miasta,

¢) utrzymuje wiez ze spoteczensiwem i stosownie do potrzeb zasigga opinii
organizacji oraz srodowisk miejskich,

d) rozpatruje skargi od spoteczenstwa na dziatalnos¢ Urzedu 1 mnveh podleglyeh
jednostek.

5. W zakresie organizacji pracy w Urzedzie:

a) sprawuje nadzor nad nalezvivm i terminowym zatatwianiem spraw obvwateli,

bj organizuje system kontroli wykonvwanej przez Uizad.

¢) jako zwierzchnik stuzbowy pracownikow Urzedu realizuje dobor kadr 1
dokonuje oceny kwalifikacyjnej pracownikow.

0. W zakresie wvkonywania zadan wobec zaktadow Kkomunalnych i jednostek

organizacyjnvch gminy:

a) stosuje przewidziane prawem Srodki oddziatywania i nadzoru,

b) sprawuje kontrole i egzekwuie realizacje wnioskow pokontrolnvch,
¢) wspotdziata z organami zwigzkowymi i samorzgdowyvmi.
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. Prezydent Miasta bezposrednio nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych wydziatow:
1) Organizacyjnego
2) Finansowego
3) Spraw Obvwatelskich
4) Urzgdu Stanu Cywilnego
3) Referatu Obrony Cywilnej
0) Strazy Miejskiej
7) Radcy Prawnego
8) Zespotu d/s Kontroli
. I Viceprezydent nadzoruje:
Wydziaty:
a) Edukacji 1 Kultury
b) Ochrony Srodowiska
. ¢) Zdrowia i Spraw Socjalnych
d) Rozwoju Gospodarczego
Jednostki i Zaktady Budzetowe:
a) Miejskie Centrum Rekreacji 1 Wypoczynku
b) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
¢) Miejski Zaktad Opieki Zdrowotnej
d) Izba Wytrzezwien
¢) Miejska Biblioteka Publiczna
1) Przedszkole Miejskie
2) "INCHRO" sp. z 0.0.
. I Viceprezydent nadzoruje:
Wydziaty:
a) Gospodarki Komunalnej
b) Inwestveji Miejskich
c¢) Urbanistyki, Architektury 1 Nadzoru Budowlanego
d) Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
¢) Komunikaciji
. Jednostki i Zaktady Budzetowe:
a) Miejski Zaktad Komunikacji
b) Miejski Zarzgd Budynkow Micszkalnych
c¢) Zaktad Robot Publicznych
d) Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
4. Realizacjg poszezegolyeh zadan wynikajgcyeh ze sprawowania nadzoru nad jednostkami i
zaktadami budzetowymi, Prezvdent i Viceprezydenci mogg zleca¢ podlegtym wydziatom.
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§4

I. Prezvdent wyznacza Viceprezydentom, Sekretarzowi Urzedu oraz naczelnikom wydziatow
i kierownikom rownorzgdnych komorek organizacyjnych zakres spraw w jakich dziatajq.
2. Wykonujyc wyznaczone przez Prezvdenta zadania Viceprezydenci:
- zapewniajg w powierzonvm im zakresie kompleksowe rozwigzywanie problemow
wynikajacveh z zadan Gminy
- kontroluja dziatalnosc wydziatow oraz jednostek organizacyjnvch Urzedu realizujgcveh
te zadania.




Sekretarz Urzedu
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. Kieruje pracg Urzgdu w imieniu Prezyvdenta, zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu,

warunki jego dziatania. a takze organizacjg pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatainosé
wszystkich wydziatow oraz rownorzgdnych komorek oreanizacyjnych Urzedu. Nadzoruje
naczelnikow wydziatow w zakresie szczegotowych zakresOw czyvnnodei, uprawniet,
odpowiedzialnosci oraz zastepstwa dla pracownikow.

. Prowadzi biezgce sprawy Gminy powicrzone mu przez Prezydenta 1 w zakresie ustalonym

przez Zarzad, Kieruje si¢ wskazoOwkami i poleceniami Prezydenta.

. Przygotowuje propozycje rozstrzygnigé sporow kompetencyjnych pemigdzy naczelnikami

wydziatow, do zatwierdzenia przez Prezydenta.

. Zapewmnia prawidtowy obieg informacji i dokumentow w Urzedzie, pedaje do publicznej

wiadomosci akty prawne samorzgdowe podlegajgce ogloszeniu.

. Nadzoruje realizacje uchwat RM. wnioskow Komisji RM, interpelacji radnych i sktada

Radzie i Zarzadowi informacje na ten temat.

. Organizuje kontakty Prezydenta Miasta z przedstawiciclami innych srodowisk.
. Ustala program posiedzen Zarzadu i zapewnia przy zotowanie przez mervitoryezne komogki

Urzedu materialdw na te posiedzenia.

. Nadzoruje nalezvie i terminowe zatatwicnie spraw obywateli.
9.

Wykonuje zadania wynikajace z prac Zarzgdu Miasta, ktorego jest uczestnikiem.

10. Zbiera i opracowuje informacje o dziatalnosci samorzadow w kraju i za granicy,

wspotpracuje z sgsiednimi gminami, Zwigzkiem Miast Polskich.

Czes¢ druga

Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci jednostek
wykonawczych Urzedu.

l.
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§6

Wydziatami, zespotami, referatami lub samodzielnymi stanowiskanii kierujg naczelnicy
albo kicrownicy odpowiedzialni przed Prezydentem za nalezyig organizacje pracy i
sprawne wykonywanie zadan samorzadowych oraz zleconych lub powicrzonych przez
administracje rzadowg. Osoby te dziatajy w granicach z upowaznienia Prezvdenta 1 wydajg
orzeczenia administracyjne.

. Naczelnicy i kierownicy w Urzgdzie sa odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

a) nalezyty organizacje pracy podlegtych im jednostek organizacyjnych Urzedu i sprawne
wykonywanie czynnosci kompetencyjnych,

b) bezposredni nadzor nad wyvkonvwaniem obowigzkow przez podlegtych pracownikow
oraz za przestrzeganie przez nich dyscypliny pracy.

¢} wiasciwy dobor pracownikow oraz podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych,

d) udzielanie stosownych informacji «dla obywateli w ramach przyjmowania skarg i
wnioskow oraz dla podlegtych pracownikow w zakresic obowigzujacych przepisow
prawnych,

¢) przestrzeganie dvscypliny budzetoweyj,




N zgodnosc aprobowanych i podpisywanyvch przez siebie dokumentow 7 prawem, polityka
Rady Migejskiej 1 Zarzgdu Miasta.
§7
Zastepey naczelnikow Jub kKicrownikow wykonujg zadania w ramach kompeiencji
wyznaczonych przez bezposrednich przetozonyeh.
Postanowienia te stosuje si¢ do upowaznionych zastepcow doraznvch.

$8

Referaty wydziatowe prowadzy kierownicy tychze referatow, odpowiedzialni przed
naczelnikiem lub jego zastepea za nalezviy organizacje pracy oraz prawidtowe wyvkonywanie
zadan.

Kierownik referatu wydziatowego odpowiedzialny jest rOwniez za zapoznanie
podleghych pracownikow z obowigzujacymi przepisami prawnymi w sprawach nalezacych do
referatu.

§9

Pracownicy wyznaczeni na samodzielne stanowiska oraz wszyscy inni pracownicy
ponoszg przed Prezydentem odpowiedzialnosé za doktadng znajomosé przepisow
obowigzujgcego prawa w powierzonych im dziatach pracy, za whasciwe stosowanie
przepisow prawa materialnego, procedury oraz istrukeji kancelaryjne;j.

Ponoszg nadto odpowiedzialnose za zatatwianie spraw zgodoie z wymogami danej
wiedzy, Ktory reprezentujy.

§ 10
Naczelnicy i kierownicy zgodnie z wewneirZznymi potrzebami organizacy jnymi mogy w
podleghych im wydziatach, zespotach lub referatach tworzy¢ podzespotly 7 pracownikow o
podobnvch ub uzupetniajacveh sie zakresach czynnosci, kiore to podzespoty nie stanowiiy
trwahch elementow struktury organizacyjnej Urzedu.

§11

Szezegotowe zakresy czynnosci, uprawnien, odpowiedzialnosei, zastgpstwa dla pracownikow
wvdziatow ustalajy naczelnicy wydziatdw w porozumieniu z Sekretarzem Urzedu.




Doraznej nowelizacji Regulaminu wskutek zmian lub uzupetnien organizacyinvch
Urzgdu moze dokona¢ Zarzad. jezeli taka potrzeba wyniknie z przejimowania od admistracji
1zadowyj dalszych zadan lub zachodzacego procesu legislacvinego w Parlamencie fub
Rzydzie albo 7 mnych szezegohych nwarunkowan..

Dorazna nowelizacja Regulaminu podlega akceptacji na najblizszej sesji Rady
Miejskiej.

CzgeSC trzecia
Struktura organizacyjna Urzedu i jego zadania
§13

W skiad Urzgdu Miejskiego wehodzg nastgpujace komorki organizacyjne:
. Wydziat Organizacviny.

. Wvdziat Finansowy.

. Wvdzial Gospodarki Komunalnej.

. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

. Wydziat Inwestycji Miejskich.

. Wydziat Komunikacji.

. Wydziat Ochrony Srodowiska .

. Wydziat Spraw Obvwatelskich.

- Wydziat Zdrowia 1 Spraw Socjalnych.

. Wydziat Urbanistvki, Architektury 1 Nadzoru Budowlanego.
. Wvdziat Edukacji i Kulwury.

. Wydzial Rozwoju Gospodarczego.

. Urzad Stanu Cvwilnego.

. Referat Obreny Cywilnej.

13, Zespot d/s Kontroli.

16. Samodzielne Stanowisko Radey Prawnego.

17. Straz Miejska.
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§ 14

W Urzegdzie tworzy sig nastgpujace stanowiska Kierownicze:
1. Sckretarz Urzedu,
2. Skarbnik Miasta - ot Ksiegowy budzetu, pelnigey jednoczesnie funkejg kierownika
Vydziatu Finansowego.
. Z-ca SKkarbnika Miasta. peliycy jednoczesnie funkcje Z-cv K-ka Wydziatu
Finansowego.
- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.
. Naczelnik Wydziahu Gospodarki Komunalne;j.
. Naczelnik Wydziatu Geodezji i Gospodarkt Nieruchomosciami.
- Naczelnik Wydziatu Inwestycji Miejskich.
. Naczelnik Wydziatu Komunikacji.
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9. Naczelnik Wydrziahu Ochrony Srodowiska.

10. Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich.

1. Naczelnik Wydziatu Zdrowia 1 Spraw Socjalnych.
12, Naczelnik Wydziatu Urbanistyki, Architektury i Nadzoru Budowlanego.
13. Naczelnik Wvdziatu Edukacji 1 Kultury.

14. Naczelnik Wvdziatu Rozwoju Gospodarczego.
13, Kierownik Urzedu Stanu Cyvwilnego.

I6. Kierownik Referatu Obronv Cywilnej.

17. Kierownik Zespotu d/s Kontroli.

18. Radca Prawny Urzedu.

19. Komendant Strazv Micjskiej.

§ 15

Do zadan Wydziatu Organizacyjnego w sktad ktorego wehodza:
- Referat d/s Administracii 1 Nadzoru
- Referat Obstugi Rady Miejskiej
- Referat Gospodarczy
- Archiwum Urzedu Miejskicgo
nalezy:

Zadania wiasne.

. Zapewnienice sprawnej organizacji i funkcjonowania Urzedu. Wykonywanie zadan z
zakresu merytorveznej obstugi Zarzgdu Miasta.

. Opracowywanie projektOw regulaminu organizacyjnego i statutu miasta.

. Gospodarowanie etatami i funduszem ptac oraz prowadzenie spraw kadrowych.

- Nadzor nad innymi Wydziatami w zakresie ustalonym przez Prezydenta.

. Przyjmowanie interesantow w zastgpstwie Prezydenta i nadzor nad zatatwientem ich spraw
na zlecenie Prezydenta.

. Techniczno-organizacyjna cbstuga RM 1 Zarzadu.

. Prowadzenie centralnego rejestru skarg.

. Nadzor i Kontrola rozpatrywania skarg, wnioskow i listov.

). Czynnosci wykonawczo-nadzoreze w zakresie bhp i ppoz.

10. Prowadzenie Kancelarii ogolnej 1 obstuga centrali telefoniczne).

1. Prowadzenie Archiwum Urzedu Miejskiego.

12, Wdrazanie informatyki do pracy Urzedu.

13, Dziatama administracyjno-gospodarcze zwigzane z budynkiem UM (utrzymanie

cZystoscl, remonty,zaopatrzenie itp).
14. SzKolenie 1 doskonalenie zawodowe pracownikow.
15. Prowadzenie dziatalnosci informacyinej oraz wspotdziatania ze srodkami masowego
przekazu,

16. Prowadzenie ewidencji perozumien zawieranych z organami administracji rzgdowej.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z referendum.

18. Prowadzenie zbioru przepisow gminnveh dostepnych do powszechnego welgdu.

19. Planowanie i realizacja wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu.

20. Prenumerata dziennikow urzedowych 1 prasy.
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Zadania zlecone:

21. Sktadanie na wezwanie sadu, urzedowo poswiadczonych dokumentow w celu
odtworzenia akt sagdowych.

22. Prowadzenie spraw zwigzanvch z wyborami.

§ 16

Do zadan Wydziatlu Finansowego w sktad ktorego wehodza:
- Referat /s Podatku i Optat
- Referat d/s Ksiegowosci Budzetowej
- Referat d/s Ksiggowosci Podatkowej

nalezq:

Zadania wilasne:

1. Wymiar podatkow i optat.

2. Planowanie budzetowe.

3. Obstuga kasowa i ksiggowa budzetu.

4. Obstuga finansowa Urzgdu.

3. Realizacja naleznosci wynikajagcych z uchwat Rady, aktow wykonawezych Zarzgdu,
prawomocnych decvzji administracyjnych wyvdanveh w ramach dziatalnosei UM oraz 7
prawomocnych orzeczen sadowych.

6. Wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowvm.

Zadanie zlecone:
7. Wydawanie zaswiadczen o stanic majgtkowym w postepowaniu o zwolnienie od Kosztow
sgdowych osob fizycznych.

§ 17
Do zadan Wydzialu Gospodarki Komunalnej nalezy:

Zadania wtasne:

1. Oczyszczanie ulic letnie i zimowe, placow, chodnikow i schodow.

2. Nadzor nad dziatalnodeig obiektow uzyvtecznoscei publicznej: szaletv miejskie, zlewnia
nieczystosci ptynnych, zaktad pogrzebowy, wysypisko smieci komunalnvch.

3. Kontrola, przeprowadzanie remontéw i konserwacji oswietlenia ulicznego.

4. Prowadzenie tzw. r6znej dziatalnosci komunalnej : likwidacja dzikich wysvpisk Smieci,
organizowanie odtowu bezpanskich psow i utvlizacja zabitych zwierzgt, wykonywanic
oznakowania nazw ulic. utrzvmanice tablic ogtoszeniowvch.

5. Ustalanie rodzajow inwestycji 1 robot zwigzanych z zakresem zadai Wydziatu,

6. Prowadzenie spraw zwiagzanych z utrzymaniem i zarzgdzaniem cmentarzami komunalnymi
oraz przy gotowywanie decyzji o zamknigciu cmentarza.

Zadania powierzone .
7. Organizowanie 1 sprawowanie opicki nad grobami i cmentarzami wojennymi.
8. Zimowe utrzymanie drog krajowvch i wojewodzkich w granicach miasta.




§ 18
Do zadan Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:
W zakresie geodezji

1. Reoulowamc stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa, podlegajacvch
pthkaschemu na rzecz Gminy (komunalizacja mienia).
. Uwlaszczenie komunalnych osob prawnych.
Nazewnictwo ulic 1 numeracja nieruchomosei.

Zlecanie 1 odbior robot geodezyjnych. N
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Z,a ania powierzone:

5. Prowadzenie ewidencji gruntow oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
6. Podziaty i rozgraniczenia nieruchomosci.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami

Zadania wtasne:

1. Prowadzenic ewidencji mienia Komunalnego.

2. Zarzadzanie mieniem nierozdysponowanym.

3. Przejmowanie i przekazywanie mienia migdzy jednostkami Skarbu Panstwa a Gming.
4. Sprzedaz nieruchomosci, lokali mieszkalnych i uzytkowych.

5. Oddawanie w uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste i w zarzad (naliczanie optat).

6. Dzierzawa, najem, uzyczenia nicruchomosci lokali uzvtkowych, garazy, itp.

7. Zamiany i wykup nicruchomosci.

Zadania powierzone:

8. Wywtaszczanie, ograniczanie praw 1zeczowych, zwroty nicruchomosci.
9. Prowadzenie ewidencji 1 zagospodarowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa.

W zakresie rolnictwa

Zac,Ldn_La wiasne:
. Za Oospodarovx anie fasow nie stanowigcych wtasnosci Panstwa.
. Czynnosci dotyezace ochrony gruntow rolnych i lesnych.

. Informacje 1 statystyka dotyczgca produkeji rolne;j.

R I =

Zadania zlecone:

4. Czynnosci zapobiegaweze: przyjmowanie i przekazywanie informacji dotyczgcych chorob
zakaznych i zwierzat.

5. Czynnoscei zapobiegawcze dotyezace ochrony roslin przed chorobami, szkodnikami i
chwastami.

6. Okredlenie warunkow wytaczenia, rekultywacji oraz czynnosci egzekucyjne wynikajgee 7

ustawy o ochronie gruntow rolnvch i lesnych.
. Naliczanie doptat do oleju napedowego dla rolnikow.

-l
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§19
Do zadan Wydziatu Inwestycji Miejskich naleza:

. Zapewnianie ideowych rozwigzan projektowych dla miejskich systemow infrastruktury
technicznej.
. Programowanie i planowanie inwestvceji miejskiej infrastruktury technicznej, poprzez
dziatania whasne i podmiotow gospodarczych wiasciwych dla poszezegolnych branz.
. Kompleksowe kicrowanie i koordynacja wszystkich inwestyveji gminnych tj:
- opracowanie zbiorczych planow inwestycyjnych na dany rok w oparciu o propozycje
ztozone przez poszcezegolne wydziaty i jednostki organizacyjne Urzedu
- wnioskowanie priorytetow inwestveji
- przygolowanie i realizacja inwestycji wtasnych wydziatu i powierzonych do obstugi
przez inne wvdziaty, przy zapewnieniu przez nie srodkow finansowvch
- przygotowanie i realizacja zadan polegajacych na modernizacji obiektow istnicjacych,
badz kapitalnych remontow, gdzie procesy przygotowania i realizacji robot s
analogiczne jak dla przedsigwzigé inwestycyjnych
- wspolpraca z innymi inwestorami i inwestorami zast¢pczymi
- przeKkazyvwanie uzytkownikom majatku powstatego w wyniku realizacji przedsiewzigé
inwestyeyjnych
- gromadzenie i ewidencjonowanie dokumenltacji inwestycji przygotowvwanvch i
realizowanych przez wydziat.
. Prowadzenie rejestru wszystkich inwestycji prowadzonych na terenic miasta.
. Inwentaryzacja uzbrojenia nadziemnego i podziemnego.

—
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§20
Do zadan Wydzialu Komunikacji nalezy:

Zadanic wiasne:

1. Wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drog do Kategorii drog gminnych, lokalnych

miejskich, wojewodzkich.

2. Zaliczanie odcinka drogi krajowej, wojewddzkiej, gminnej lub lokalnej miejskic]

pozostatego po zbudowaniu obwodnicy miejscowosci lub do odpowiedniej kategorii drog
w zaleznosci od jego komunikacyjnego znaczenia.

3. Wskazywanie i uzgadnianie lokalizacji przystankow autobusowych, parkingow oraz

oznakowania drog lokainych miejskich.

4. Wvdawanie pozwolen na zajecie pasa drogi lokalnej miejskiej.

. Wydawanie pozwolent w porozumieniu z Wydziatem Inwestvcji Miejskich na prowadzenie
wszelkich robot w pasie drogowym lub wykorzystywanie go na prawach wytgeznosci oraz
w celach innych niz transportowe oraz orzekanie o przywroceniu do stanu poprzednicgo
w razie samowolnego naruszenia pasa drogowego lub zarezerwowanego pasa terenu.

6. Wydawanie pozwolen na lokalizowanie w pasie drogowym urzgdzen i obiektow nie
zwigzanych z gospodarky drogowy lub potrzebami ruchu na drogach lokalnych miejsKich.

. Ustalanie rodzajow inwestycji i robot zwiazanych z utrzymaniem i modernizacja drog
lokalnych miejskich oraz zarzgdzanie siecig tych drog.

[ )
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Zadanie zlecone:

8. Ustalanie udziatu jednostek gospodarki uspotecznionej w kosztach budowy, modernizacji,
utrzymaniu i ochronie drogi zaktadowej w przypadku, gdy droga zaktadowa stanowi




S 1l -

dojazd do wigcej niz jednej jednostki, a jednostki te nie ustality tego udziatu w drodze
porozumienia.

Zadanie powierzone:

9. Dokonywanie rejestracji pojazdow.

10. Dopuszczanie do ruchu na drogach motorowerow.

L. Przyjmowanie od wiascicieli pojazdow zawiadomien o nabyciu tub zbyciu pojazdow.

12. Wycofanie 7 ruchu pojazdow.

13. Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami oraz wzywanie kierujgeych do poddania
si¢ badaniom sprawnosci fizycznej i psychicznej w przyvpadku zastrzezen co do stanu
zdrowia lub dla sprawdzenia kwalifikacji.

14, Zatrzvmywanie. cofanie i przvwracanie uprawnien do Kierowania pojazdami silnikowymi.
rowerami i pojazdami zaprzegowymi.

15. Zarzadzanie, w porozamieniu z Wydziatlem Ochrony Srodowiska usuniccia zadrzewienia
pogarszajacego widocznosé svenatow i pociggow.

16. OKreslanic, w porozumieniu z Wydzialem Geodezji i Gospodaiki Nieruchomosciami.
wysokosel odszkodowania za ustanowienie przeciwpozarowych paséw ochronnych,
ustawiania zaston odSniegowych, zaktadanie zvwoptotow.

17. Ustalanie rodzajow inwestycji i robot zwigzanych z utrzymaniem i modernizacjy drog
Krajowvch, wojewodzkich oraz zarzgdzanie sieciy tych drog.

§21

Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy:

Zadania wiasne:

I. Kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ochrony Srodowiska przez jednostki
organizacvjne oraz 0soby fizyczne w zaKresic nie wymagajacym specjalistycznej
aparatury.

. Koordynacja i prowadzenie w ramach Urzedu Miejskiego dziatan na rzecz ochrony
srodowiska dotycezacych: pielegnacji zieleni miejskiej, wydawanie zezwolen na usuwanie
drzew i krzewow, ochrony przed hatasem technicznym w miescie, ochrony wod oraz ziemi
1 gleby przed zanieczyszezeniami i1 degradacjy.

. Kompleksowe utrzymywanie terenow zieleni miejskie;j.

4. Wspotpraca z organami administracji rzgdowej w zakresie egzekwowania obowigzkow

spetniania wymagan ochrony srodowiska przez jednosiki organizacyjne i osoby fizyczoe.

5. Wspotdziatanie z Wydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziatem

Urbanistyki, Architektury i Nadzoru Budowlanego, a 1akze Wydziatem Inwestycji
Miejskich w zakresie zagospodarowania stref ochronnych oraz lokalizacji inwestvcji
szezegolnie szkodliwych dla Srodowiska.

6. Wykonywanie zadan z zakresu ochrony srodowiska zwigzanych z funkcjonowaniem
wysypiska smieci w Marcinkowie.

. Zatwierdzanie ugod w sprawach zmian stosunkow wodnych na gruntach.

. Ustalanie rodzajow inwestvcji i robot zwigzanych z zakresem zadan Wydziatu,

{9
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Zadania zlecone:

9. Prowadzenie spraw zwigzanych 7 gospodarky wodng oraz z ochrong przed powodzig:
- organizowanie druzyn ratowniczych
- zarzgdzanie ewakuacji ludnosci 2 obszarow zagrozonych powodzig
- przyvznawanie odszkodowan za straty zwigzane z ochrong przed powodzig.




Zadania powierzone:
10. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodng oraz z ochrong przed powodziy:

- ustalanie linii brzegu dla wod innych niz zeglugowe, przyznawanie odszkodowan dla
whadciciela gruntu zajgtego przez wode stanowigey wiasnos¢ Skarbu Panstwa.
zezwalanie, wyznaczanie micjse wydobywania zwiru, piaskdw 1 innych materiatow
wyvdawanie pozwolen wodno-prawnych w zakresie okreslonvm przepisami
szczegOtowymi

ustalanie stref ochronnych dla 7rodet

- wydawanie decyzji o utworzeniu spotki wodnej, nadzor 1 kontrola ich dziatainosci
roZstrzyganie sporow o przywroceniu stosunkow wodnyeh na gruntach do stanu
poprzedniego.

1

§22

Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy:

— N

dania wtasne:

Udzielanie porad prawnych osobom znajdujycym si¢ w niedostatku oraz w sprawach
wynikajacych z zasad wspotzyceia spotecznego.

Zadania zlecone:

)

(U8}

9.

Wspotdziatanie z organami scigania i wymiaru sprawiedliwosci w zakresie utrzymania
porzadku publicznego i inicjowania dziatan na rzeez eliminacji zjawisk patologii
spotecznej.

. Wspotdziatanie 7 organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami dziatajgcymi na

terenie gminy.

- Aktualizacja rejestru wyborcow, umozliwiajaca jego wykorzystanie do spisu wyborcow

celem przeprowadzenia wyborow na Prezydenta R.P. oraz do Sejmu, Scnatu, wiadz
lokalnych i na potrzeby referendum.

- Wspotdziatanie z organami wojskowymi i administracjy rzgdowa w sprawach zwigzanych

z wyvkonywaniem powszechnego obowigzku obrony oraz wykonywanie czynnosci w tym
zakresie.

1. Rejestracja przedpoborowyvch, udziat w przygotowaniu poboru i jego przeprowadzeniu.
. Orzekanie o Koniecznosei sprawowania przez zolierzy oraz osoby spehiajace zastepezo

obowigzek stuzby wojskowej bezposredniej opicki nad cztonkiem rodziny, (w przypadku
prowadzenia gospodarstwa rolnego) oraz uznawanie ich za jedynych zywicieli rodzin.

. Orzekanie o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych oraz optat eksploatacyjnych

zotnierzom i osobom spehiajgcvm zastepezo obowigzek stuzby waojskowe) uznawanych za
jedvnych zywicieli rodzin oraz zotierzom samotnym.
Wydawanie dokumentow stwierdzajacych tozsamosc.

10. Prowadzenie ewidencji ludnosci.
11, Udzielanie i cofanie pozwolen na przeprowadzanie zbidrek publicznych o zasiggu

Zminnyn.

12, Postgpowanie w sprawach zgromadzen publiczavch,
13. Wydawanie zezwolen na organizowanie zabaw publicznych.

§ 23

Do zadan Wydzialu Zdrowia i Spraw Socjalnych nalezyv:

W zakresie ochrony zdrowia:




Zadania wiasne:

1. Zgtaszanie organom P.1.S. a takze zaktadom spotecznym stuzby zdrowia przypadkow
zachorowania, podejrzenia o zachorowanie, zgondéw na choroby zakazne natychmiast po
powzieciu o nich wiadomosci.

. Podejmowanie dziatan na rzecz usprawnienia organizacji podieglych placowek ochrony
zdrowia Kierujge si¢ interesem i potrzebami miejscowej Iudnosci.

. Dokonvwanie oceny dostepnosci swiadezen zdrowotnych dla ludnoscei.

. Oddziatywanie na ksztaltowanie postaw i zachowan prozdrowotnych.

. Podejmowanie dziatan na rzecz zwalczania alkoholizmu i narkomanii w tym realizacja
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzania Problemow Alkoholowyvch.

[
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Zadania zlecone:
1. Pokrywanie Kosztow przewozu osob podlegajacych przymusowej hospitalizacji lub izolacji
1 Kosztow przejazdu do zaktadu spotecznego stuzby zdrowia.

W zakresie spraw socjalnych:

I. Prowadzenie spraw dotvezacych funkejonowania aptek otwartveh (). wvrazania zgody na
jej utworzenie, Zmiang typu 1 unieruchomienie.
2. Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem 7tobkow i innych zaktadow opicekunczych
pod katem zaspakajania potrzeb spotecznych.
3. Wydawanie decyzji o przyznaniu uprawnien do korzystania z dodatkowej powierzchni
mieszkalnej.
4. Prowadzenie gospodarki komunalnymi lokalami mieszkalnymi.
a) przvdziaty lokali mieszkalnych.zamiennych i lokali zastepezych.
b) dokonywanie zmian "wzajemnyveh”i z "urzgdu”,
¢) regulowanie uprawnien do lokalu mieszkalnego 0sob pozostatych w nim po
wyprowadzeniu si¢ gtownego najemcy lub po jego Smierci.
d) rozsurzyganie spraw dotyczacych zajmowania przez ty samg osobeg lub matzeastwo
kilku mieszkan w tym jedno komunalne.
¢) cofanie decyzji o przydziale mieszkania komunalnego,
) usuwanie sprawcy z lokalu komunalnego zajetego samowolnie.
. Wykonywanie egzekucji administracyjnych w zakresie oprozniania lokali podlegajgcych
przepisom ustawy- Prawo lokalowe.
6. Wydawanie zgody na podnajem micszkania komunalnego oraz na zameldowanie lub
wymeldowanie osdb.
7. Wyrazanie zgody na zmiang przeznaczenia lokalu,pomieszezen przynaleznveh i strvehow.
8. Wydawanie decyzji w sprawach Kaucji mieszkaniowych.
9. Wytaczenie spod szczegolnego trvbu najmu wielomieszkaniowych domow czynszowych.

N

§ 24
Do zadan Wydziatu Urbanistyki, Architektury i Nadzoru Budowlanego nalezy:
W zakresie architektury i planowania przestrzennego:

Zadania wiasne:
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I. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie opracowywania miejscowyveh plandw
obszarow funkcjonalnych wykraczajacych poza obszar jednostki podziatu
administracyjnego.

. Sporzadzanie projektow zatozen do micjscowych planow zagospodarowania
przestrzennego i projektow tych planow.

. Udostepnianie projektow zatozen do miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego oraz projektow tych planow do publicznego wgladu i popularvzacja ich
tresci.

4. Podawanie do publicznej wiadomosci o przystgpicniu do sporzgdzania planu miejscowego
do publicznego wgladu.

. Uzupehianie projekiu planu miejscowego z zainteresowanymi organami administracji
panstwowej oraz wiasciwymi organami wojskowymi i wiasciwymi organami podlegtymi
Ministerstwu Spraw Wewnetrzoych.

0. Przygotowvwanie projektéw uchwat zatwierdzajacych miejscowe plany zagospodarowania

przestrzennego.

7. Dokonywanie okresowej oceny skutkow zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,

wynikajgcyeh z realizacji planu miejscowego i oceny aktualnosci tego planu.

8. Udzielanie wskazat lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji o znaczeniu lokalnym.

9. Uzgadnianic wskazan lokalizacyjnych inwestycji szezegOlnie szkodliwych dla srodowiska i

zdrowia ludzi z wtasciwymi organami.

10. Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji.

11. Prowadzenie rejestru wyvdanvch decvzji o ustaleniu lokalizacji inwestveji.

R
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W zakresie prawa budowlanego:

Zadania_ powierzone:

. Przyjmowanic zgtoszen o rozbiorce obiektu budowlanego.

. Wydawanie pozwolenia na budowg,.

. Przenoszenie pozwolenia na budowg na innego inwestora.

. OrzeKanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe.

- Wydawanie decyzji zezwalajacej na wejscie na teren sgsiednich nieruchomosci, do

budynku lub lokalu w celu wykonania robot budowlanych.

6. Wstrzymywanie robot budowlanych.

7. Wydawanie decyzji o nakazie przymusowej rozbiorki.

R. Wydawanie decyzji o nakazie rozbidrki lub przejeciu na wiasnos¢ Panstwa obickiow
budowlanych i ich czesei bedacveh w budowie lub wybudowanych niezgodnie #
obowigzujacymi przepisami w okresie ich budowy

9. Odraczanie wyKonania przymusowej rozbiorki obiektu budowlanego.

10. Wvdawanie decyzji nakazujacej wykonanie w oznaczonym terminie zmian lub przerobek.
niczbednych do doprowadzenia obicktu budowlanego. terenu nicruchomosci lub strely
ochronnej do stanu zgodnego z przepisami.

I Przyvjmowanie zawiadomien o oddaniu obiektu budowlancgo do uzviku.

12, Wydawanie pozwolenia na uzytkowanie obickiu budowlanego, co de ktorego wvdano
nakaz dokonania zmian i przerobek.

13 Wydawanie pozwolenia na uzvtkowanie obiektu budowlanego, gdy jest to uzasadnione
wzgledami bezpieczenstwa ludzi lub mienia, ochrony srodowiska albo innymi wzgiedami
mieresu spofecznego.

14, Sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie uzytkowania obizkiow
budowlanvch.

13, Wedawanie deeyzji w wyniku dokonywanyeh czyvnnosei kentrolnych.
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Do zadan Wydziatu Edukac
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§ 25

ji i Kultury nalezv:

o

Zadania wtasne.

|
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Ustalenie zakresu inwestycji i robot zwigzanych z zadaniami Wydziahu.
Koordynacja zadan w zakresie oswiaty, Kultury. spottu, rekreacji 1 turvstyki pomigdzy
placowkami funkcjonujacvmi na terenie miasta.

. Koordynowanie rozdziatem Srodkow z budzetu miasta przvznanyvch na utrzymanie, rozwoj

i upowszechnianie oswiaty, kultury, sportu i rekreacji.

. Zadania podstawowe z zakresu oswiaty:

a) egzekwowanie wypetniania obowigzku szkolnego

b) konsultowanie rocznych arkuszy organizacyjnych (oraz aneksow do tych atkuszy) szkot
1 przedszkolh

¢) realizacja zadan zwiazanych z funkcjonowaniem oswiaty podstawowe] w miescie |
innych zadan zleconych przez Zarzad w tym zakresie.

. Zadania podstawowe z zakresu kultury:

a) ochrona zabyvikow, wykopalisk 1 innych dobr kultury znajdujacveh sie na terenie miasta
b) inicjowanie i koordynowanie dziatan majacych na celu upowszechnianie kKultury

) inicjowanic 1 uczestnictwo w organizowaniu imprez Kulturalnych dla srodowiska

dy wspotpraca ze srodowiskami tworcow Kultury

. Zadania podstawowe z zakresu sportu, rekreacji i turystyki

a) planowanie rozwoju sportu, rekreacji 1 turystyvki ze szczegolnvm uwzglednieniem
masowego wychowania fizveznego, we wspotdziataniu z lokalnymi stowarzyszeniami
kultury fizycznej i sportu oraz SzKolnvm Zwigzkiem Sportowym

b) propagowanie 1 wspieranie turvstyki kwalifikowanej

¢} inicjowanie i uczestniciwo w organizowaniu masowvch imprez sportowo-rekreacyjnyveh
1 turystycznych.
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§ 26
Do zadan Wydzialu Rozwoju Gospodarczego nalezv:

Zadania wiasne

1. Gromadzenie 1 opracowywanie danych gospodarezych z terenu miasia i udostepnianie ich
zainteresowanym petenton.

2. Przygotowanie materiatow wykorzystywanych dla potrzeb wspotpracy gospodarczej i
promocji miasta oraz nadzor nad zleceniem wykonawstwa folderow. planéw miasta - map,
katalogow informacyjnych oraz reklam o tvm charakterze.

3. Wspdtpraca z organizacjami i instytucjami 7wigzanymi z rozwojem gospodarezym
Starachowic.

4. Prowadzenie korespondencji gospodarczej z partnerami krajowymi i zagranicznymi na
rzecz utatwiania bezposreditiej wspotpracy miedzy miejscowg Regionalng Izbg
Gospodarcza, stowarzyszeniami 1 innymi organizacjami ze Starachowic z ich
odpowiednikami zewngtrznymi.

. Popularyzacja praktycznej wiedzy gospodarczej dla potrzeb lokalnej przedsiebiorczosci.

0. Prowadzenie i rejestracja wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

. Nadzor nad prowadzeniem targowisk miejskich.

. Wspotudzial w pracach organizacyjnych dot. przetargdw komunalnych lokali uzytkowych,
targowisk miejskich i zadan inwestyeyjnych, przynaleznych do zadan wtasnych wydziatu.

9. Porady w sprawach konsumenckich, o ile nie wystepuje mne przedstawicielstwo .
Konsumentow.

10. Okredlenie czasu otwierania i zamykania placéwek handlu detalicznego, zaktadow
castronomicznych t ustugowych dla ludnosci.

[ ]

o~

Zadania zlecone
I. Ewidencja dziatalnosci gospodarcze) przez:
a) wydawanie zaswiadczen o wpisie, zmianach i wykreslenin w ewidencji

b) prowadzenie rejestrow ewidencyjnveh (podmiotow powstajacych i likwidowanych)
§ 27
Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

Zadania zlecone
1. Rejestracja urodzen, matzenstw 1 zgonow.
2. Wydawanie wypisow £ Ksigg: uwrodzen, matzenstw i zgonow.
3. Wydawanie zaswiadczen :
a) o zdolnodci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za granicg
b) o dokonanvch w ksiegach wpisach lub ich braku
¢) potwierdzenia zgloszenia zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego.
4. Przyjmowania oswiadczen:
a) o wyborze unienia i nazwiska
b) o «zmianie timienia dziecka
¢) 0 uznamu
d) o nadaniu dziecku nazwiska m¢za, matki
e) o powrocie do poprzednio noszonego nazwiska
f) o braku przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego
2) 0 wstgpieniu w zwigzek matzenski.
5. Wydawanie decyzji administracyjnych dotyczgeych:
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a) prostowania i uzupetniania aktu stanu cywilnego

b) odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego

¢) rejestracji zdarzenia majgcego miejsce za granicy i nie zarejestrowanego w
zagranicznych ksiegach USC

dj transkrypcja aktu zagranicznego

e) zawarcia zwigzku matzenskiego przed terminem okreslonvm w kodeksie rodzinnym i
opiekunczym

1) zawarcia zwigzku matzeriskicgo poza miejscem statego zamieszkania.

6. Prowadzenie archiwum ksigg stanu cywilnego.

7. Wspotpraca z polskimi placowkami dyplomatycznymi za granicy i placowkami panstw
obcyeh w kraju w zakresie rejestracji stanu cvwilnego oraz wykenania postanowien umow
mig¢dzynarodowych.

8. Organizacja jubileuszy 50-lecia pozveia matzenskiego.

§ 28
Do zadan Referatu Obrony Cywilnej nalezy:

Zadanja wiasne

1. Prowadzenie rejestru terenowych ochotniczych strazy pozarnych, zaktadowvch
ochotniczych strazy pozarnych,sprawy zwigzane z nadzorem i wyposazeniem w srodKi
jednostek strazy pozamych podlegtych gminie i inne obowigzki gminne wynikajace 7
"Ustawy o ochronie przeciwpozarowej”.

Zadania zlecone

2. Opracowywanie planow, organizowanie szkolen i ¢wiczen w zakresie powszechnej
samoobrony. -

3. Organizowanie 1 Kierowanie przygotowaniem w zakresie ratowniciwa, udzielama pomocy
poszkodowanym oraz ewakuacji ludnosci ze stref zagrozen.

4. Zabezpieczenie materiatowo-techniczne akeji ratunkowych oraz ewakuacji ludnosci.

3. Zaopatrywanie zatog zaktadow i pozostatej ludnosci w indywidualne srodki ochrony przed
skazeniem.

6. Ustalanie zadan i kontrolowanie stanu przygotowan w zakresic obrony ¢ywilnej instytucji,
przedsigbiorstw organizacji spotdzielczych i spotecznych majacych siedziby na terenie
miasta.

§29

Do zadan Zespohu d/s Kontroli - wynikajacyeh z ogolnego nadzoru Prezydenta nalezy
Kontrola nad dziatalnoscia wydziatow i jednostek organizacyjnych gminy oraz Kontrola w
innym zakresie, ustalonym przez Prezydenta a nadto Kontrola przestrzegania Instrukcji
kancelaryjnej w Urzedzie.




§ 30

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Radcey Prawnego Urzedu nalezy na podstawic
"Ustawy o radcach prawnych”- obstuga prawna Rady Miejskiej, Zarzgdu Miasta oraz
wyznaczonych wydziatow,zespotow lub referatow. Stanowisko to moze by¢ wielcosobowym
stanowiskiem pracy.

§ 31
Do zadan Strazy Miejskiej nalezy:

1. Wykonywanie czynnosei dla zachowania porzadku publicznego,spokoju, tadu i czystosci
na lerenie miasta.

2. Inicjowanie i organizowanie dziatan majacveh na celu zapobieganie popetnianiu
przestgpstw, wykroczen oraz ujawnianiu sprawcow, zabezpieczanie miejsc popetnienia
czyvnOw zabronionych i wspotdziatanie w tvm zakresie z policjg. prokuratury,sadem oraz
innymi panstwowymi, samorzadowymi i spofecznymi organami.

3. Kontrola przestrzegania przepisow przeciwpozarowych,sanitarno-porzgdkowyeh i o
ochronie srodowiska.

4. Sprawdzanic wykonania zadan i obowigzkow przez administratorow i gospodarzy domow.

. Zawiadamianie wisciwych organow, stuzb i jednostek o istniejacych zaniedbaniach i

awariach na terenie miasta i podejmowanie doraznvch dziatan w sytuacjach zagrazajacych
zyciu, zdrowiu mieszkancow.

6. Podejmowanie dziatan na rzecz przestrzegzania zasad wspotzycia spotecznego.

N

Szezegotowy zakres zadan zawiera zatwierdzony przez Ministra Spraw Wewngtrznyvch statut.
§ 32
Ewentualpe watpliwosci kompetencyjne wynikte na tle niniejszego Regulaminu
rozstrzyga Prezydent, po przedstawieniu propozycji rozstrzygnied przez Sekretarza Urzedu.
Prezyvdent moze takze zlecic¢ rozstrzygnigeie sporu kompetencyjnego Sckretarzowi lub innej
osobie.

§ 33

Prezvdent Miasta moze powierzyv¢ wydziatom inne zadania, nie wvmienione w
Regulaminie a wynikajgce z ustawy o samorzadzie terylorialnym.
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